
Georg-Simon-Ohm-Straße 12
15236 Frankfurt (Oder)

 info@fis-frankfurt.de
www.fis-frankfurt.de

Stellenangebot

Sie wollen heimatnah in Ihrem Job arbeiten? Sie wollen 
geregelte und planbare Arbeitszeiten? - Dann kommen Sie 
zu uns der FIS Frankfurter Industrieservice GmbH. Wir sind 
ein Dienstleistungsunternehmen für Gebäudetechnik mit 
über 30 Jahren Erfahrung und regional in Frankfurt tätig.

Ihre Aufgaben:

Selbstständige Erstellung von Abrechnungen für erbrachte Wartungs- und Servicearbeiten an 
haustechnischen Anlagen (Heizung, Sanitär, Klima und Elektro).
Prüfung von Arbeitsaufträgen, Stundennachweisen und Materialeinsätzen auf Vollständigkeit und 
Richtigkeit.

Kontierung der Leistungen nach geltenden Leistungsverzeichnissen, Preislisten und Verträgen.
Erstellung von Zwischen-  und Schlussabrechnungen.
Unterstützung der Buchhaltung bei der Buchung von Rechnungen und Zahlungseingängen.
Einhaltung der Abrechnungsprozesse an Hand der Verträge und Leistungsbeschreibungen
Abrechnungen nach Vergabe- und Vertragsordnung für Bauleistungen für Techniker Dienstleistungen 
(wie Wartung und Service, Kleinstreparaturen etc.)

Unsere Leistungen:

Pünktliche und tarifgebundene Vergütung 
Zusatzleistungen wie Jahressonderzahlung 
Geregelte Arbeitszeiten von 38 Wochenstunden 
30 Tage Urlaub 
Weiterbildungsprogramme 
Familiäres Betriebsklima 
Firmenevents

Ihre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation.
Mehrjährige Berufserfahrung in der Erstellung von Rechnungen, idealerweise im Handwerk oder in einem 
technischen Dienstleistungsunternehmen.
Sehr gute Kenntnisse in MS Office
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Grundkenntnisse in der Haustechnik, Vertragswesen und VOB wünschenswert.

Zahlenverständnis und Genauigkeit.
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise.
Kommunikationsfähigkeit und Kundenorientierung

Leistungsort:                Frankfurt (Oder)

Sachbearbeiter Abrechnung Handwerksleistungen (m/w/d)
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Rahmenkonditionen: Arbeitszeit: Vollzeit (38,0 h/Woche),  30 Tage 
Urlaub

Eintrittstermin: sofort

Ihr Kontakt für Ihre Fragen und Ihre Bewerbung 
Kerstin Serbe 
Telefon: 0335 546-2786 
E-Mail: serbe@fis-frankfurt.de
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